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一、目的：為落實本校以培育具慈濟人文服務精神之專業人才教育目標，推動本校教職員生

積極參與社會志願活動以培養服務利他風氣，並充分整合慈濟志業體及社會組織

人力資源以有效運用推展校內及社會服務，另配合建構本校推展志願服務制度及

各項作業流程等機制，特訂定本標準作業流程。 

二、範圍：本校各志願服務運用單位及參與特殊訓練者皆依此作業流程辦理。 

三、作業程序： 

1. 於每學期開學第一個月，發布「志願服務特殊訓練」時數認證受理申請作業公告。 

2. 校內各服務團隊自主辦理之訓練課程擬認證為本校志願服務特殊訓練時數者，請於受理

申請作業期限內，檢具課程簽到表等檢覈相關文件逕送服務學習組。 

3. 服務學習組依據各服務團隊提交之課程參與者名冊及相關文件，進行課程辦理情形核對

及時數認證審查作業。 

4. 訓練時數已達規範之時數標準者，發給特殊訓練結業證書。 

 

四、相關文件：  

1.  「志願服務-特殊訓練」辦理情形調查表。 
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五、作業流程圖： 

    適用對象：行政單位、學生社團/團隊 

 

 六、相關表單：「志願服務-特殊訓練」辦理情形調查表。 
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「志願服務特殊訓練」
時數認證受理申請作

業公告 

結束 

服務團隊檢具檢覈文件
(志願服務特殊訓練辦理
情形調查表、簽到表、照
片)送服務學習組 

各團隊繳交資料審核 

訓練時數
已達時數

標準 

特殊訓練結業並取得結

業證書 

是 參與特殊訓練-
一般性課程以補

足時數 

否 


